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คูมือสําหรับประชาชน: การสละมรดก 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักบริหารการทะเบียน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การสละมรดก 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการทะเบียน 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0ชั่วโมง 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การสละมรดก 22/05/2558 13:40  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสํานกังานเขตในพ้ืนที่ กทม.  ทีว่าการอําเภอ ทุกแหง /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จนัทร ถึง วนัศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
- มีอายุไมตํ่ากวา 15 ปบริบูรณ บุคคลวิกลจริตหรือบุคคลผูไมสามารถจัดการงานของตนเองไดตองมีหลักฐานการ
ยินยอม 
 
ของบิดามารดา ผูปกครอง ผูอนุบาลหรือผูพิทกัษหรือคําอนุมัติของศาล 
 



2/4 
 

- ทายาทโดยธรรมหรือผูรับพินัยกรรมจะสละมรดกไดตอเมื่อเจามรดกเสียชีวิตแลวเทานัน้ 
 
- ยื่นคํารองที่สํานักทะเบียนอําเภอ/เขตแหงใดก็ได โดยมิตองคํานงึถงึภูมิลําเนา 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร
 

ยื่นคําขอ  ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 
 

30 นาท ี สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถิน่ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียน พิจารณา
อนุญาต  แจงใหผูยื่นคําขอ
ทราบ 
 

2.5 ชั่วโมง สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถิน่ 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 3 ชั่วโมง 
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักบริหารการ
ทะเบียน 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หลักฐานการ
ยินยอมของบิดา
มารดา 
ผูปกครอง ผู
อนุบาล หรือผู

- 1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พิทกัษ หรือคํา
อนุมัติขิงศาล 
กรณีผูสละมรดก
เปนผูเยาวอายุไม
ครบ 15 ป
บริบูรณ บุคคล
วิกลจริต หรือ
บุคคลผูไม
สามารถจัดทํา
การงานของ
ตนเองได 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมฉบับละ 20 บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมเขตในพ้ืนที ่กทม. 

หมายเหตุ(โทร 1555)
2) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมอําเภอ  ศูนยดํารงธรรมจังหวดั 

หมายเหตุ(โทร 1567)
3) ชองทางการรองเรียนสํานักบริหารการทะเบียน  กรมการปกครอง
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หมายเหตุ(โทร 1548)
4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 

 


