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คูมือสําหรับประชาชน: ทะเบียนหยา 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักบริหารการทะเบียน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:ทะเบียนหยา 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการทะเบียน 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. จดทะเบียนครอบครัวพ.ศ. 2478 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0ชั่วโมง 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] ทะเบียนหยา 22/05/2558 13:07  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสํานกัทะเบียนเขตในพื้นที่กทม.    สํานักทะเบียนอําเภอ /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
- ผูรองขอจดทะเบียนการหยาตองมายื่นคํารองดวยตนเอง 
 
- กรณีหยาโดยความยินยอมตองมีหนงัสือสัญญาหยามาแสดง 
 
- กรณีหยาโดยคําพพิากษา/คําส่ังศาลตองนาํคําพิพากษา/คําส่ังศาลพรอมหนังสือรับรองคดีถึงทีสุ่ดมาแสดง 
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- ยื่นคํารองที่สํานักทะเบียนอําเภอ/เขตแหงใดก็ไดโดยมิตองคํานงึถงึภูมลํิาเนา 
 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 ชั่วโมง สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถิน่ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนเห็นวาถูกตอง
พิจารณาอนญุาตแจงใหผู
ยื่นคําขอทราบ 
 

2 ชั่วโมง สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถิน่ 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 3 ชั่วโมง 
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักบริหารการ
ทะเบียน 

1 0 ฉบับ - 

2) 
ทะเบียนสมรส สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถิน่ 

1 0 ฉบับ - 

3) หนงัสือสัญญา สํานักทะเบียน 1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หยาคําพพิากษา/
คําส่ังศาลและ
หนงัสือรับรองคดี
ถึงที่สุด(กรณี
หยาโดยคํา
พิพากษาของ
ศาล) พยาน
อยางนอย 2 คน 

อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถิน่ 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมเขตในพ้ืนที่กทม. 

หมายเหตุ(โทร 1555)
2) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมอําเภอศูนยดํารงธรรมจังหวัด 

หมายเหตุ(โทร 1567)
3) ชองทางการรองเรียนสํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง

หมายเหตุ(โทร 1548)
4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกังานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
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เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 

 


