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คูมือสําหรับประชาชน: การขอมีบัตรประจําตัวประชาชนของบุคคลซึ่งพนสภาพไดรับการยกเวน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักบริหารการทะเบียน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอมีบัตรประจําตัวประชาชนของบุคคลซึ่งพนสภาพไดรับการยกเวน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการทะเบียน 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. บัตรประจําตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และที่แกไขเพิ่มเติม
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาท ี
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอมีบัตรประจําตัวประชาชนของบุคคลซึ่งพนสภาพ

ไดรับการยกเวน  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสํานกัทะเบียนอําเภอ...../ สํานักทะเบียนทองถิน่เขต...../สํานักทะเบียนทองถิน่...../ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จนัทร ถึง วนัศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ผูมีสัญชาติไทยซ่ึงมีอายุต้ังแต เจ็ดปบริบูรณ แตไมเกินเจ็ดสิบปบริบูรณ และมีชื่อในทะเบียนบานตองขอมีบัตรตอ
พนกังานเจาหนาที่ภายใน หกสิบวนั นับแต 
 
วันที่พนสภาพการไดรับยกเวน 
 
กรณีหากมีความจําเปน อาจตองสอบสวนผูยืน่คําขอ หรือพยานบุคคลเปนการเพิ่มเติม 
 
หากไมขอมีบัตรประจําตัวประชาชนตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนดหกสิบวัน ตามที่กฎหมายกาํหนดตองระวาง
โทษปรับไมเกนิ 100 บาท 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร
 

ผูขอมีบัตร/ขอมีบัตรใหม/ขอ
เปล่ียนบัตร แจงความ
ประสงคตอเจาหนาที่  
เจาหนาที่ตรวจสอบ
หลักฐาน รายการใน
ฐานขอมูลทะเบียนราษฎร  
และฐานขอมลูทะเบียนบัตร
ประจําตัวประชาชน 
 

5 นาท ี กรมการปกครอง - 

2) 

การพิจารณา 
 

เมื่อตรวจสอบแลวปรากฏ
วาเปนบุคคลคนเดียวกันกบั
รายการในฐานขอมูล 
ดําเนนิการพิมพลาย
นิ้วหัวแมมือทัง้ขวาและซาย 
, ถายรูปทาํบัตร ,พิมพคํา
ขอมีบัตร (บ.ป.1)  เสนอ
พนกังานเจาหนาที่พิจารณา

10 นาท ี กรมการปกครอง - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อนุญาต พิมพบัตร
ประจําตัวประชาชน , 
จัดเก็บลายพมิพนิว้ช้ีทั้งขวา
และซาย และมอบบัตร
ประจําตัวประชาชนใหผูขอ 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 นาท ี
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 15 นาท ี
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานแสดง
การพนจาก
สภาพไดรับการ
ยกเวนไมตองมี
บัตร เชน
หลักฐานที่ทาง
วัดออกใหเพือ
แสดงวาไดลา
สิกขาบทแลว
เมื่อใด , เอกสาร
แสดงการพนโทษ
จากเรือนจําหรือ
ที่ตองขัง , 
เอกสารการจบ

- 1 0 ฉบับ - 



4/5 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การศึกษาจาก
ตางประเทศ ฯลฯ 
เปนตน 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมอําเภอ...... หรือผูบริหารหนวยงานท่ีผูนั้นยื่นคําขอมีบัตร 

หมายเหตุ((ระบุที่อยู เวบไซตและหมายเลขโทรศัพทของหนวยงานตนเอง))
2) ชองทางการรองเรียนสํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 

หมายเหตุ(59 หมูที่ 11 ตําบลบึงทองหลาง อําเภอลําลูกกา จังหวัดปทุมธาน ี12150 / สายดวน 1548 / 
www.bora.dopa.go.th 
) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอมีบัตร บ.ป.1 

- 
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